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UJIAN ONLINE TUGAS AKHIR PROGRAM (TAP) & MATA KULIAH (MK)

1.

Install Aplikasi Microsoft Teams pada Smartphone Android/loS

Sebelum mahasiswa melaksanakan Ujian Online Semi Proctoring TAP & MK, harus
terlebih dahulu menginstall Microsoft Teams pada Smartphone Android/IOS. Melalui
Microsoft Teams ini akan dilakukan komunikasi antar petugas UPBJJ-UT dengan
mahasiswa peserta ujian online TAP & MK. Petugas UPBJJ-UT dan mahasiswa wajib
mengaktifkan fitur video Microsoft Teams, untuk memastikan bahwa peserta ujian
online TAP & MK adalah mahasiswa yang sebenarnya.

a. Cara Menginstall Microsoft Teams di Smartphone Android

Berikut langkah install Microsoft Teams pada smartphone Android/IOS :

Langkah - 1:

1.

2.

Buka aplikasi Play Store(Android) atau App Store(Apple 10S) pada Smartphone
Anda

Kemudian ketik kata kunci ‘microsoft zeams’ pada kolom pencarian lalu tekan enter
Selanjutnya tekan install.
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Langkah - 2:

1. Jika sudah ter-install, silakan masuk ke Microsoft Teams dengan menekan ikon
aplikasi tersebut pada layar smartphone Anda.

2. Tunggu loading Microsoft Teams

3. Maka akan muncul tampilan Home Microsoft Teams
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b. Beberapa cara bergabung atau Join Microsoft Teams Meeting
» Join Microsoft Teams Meeting melalui undangan di aplikasi Microsoft
Teams

Bergabung ke Microsoft teams dapat dilakukan melalui undangan di aplikasi
Microsoft Teams. Cara ini mengharuskan mahasiswa memiliki akun e-mail ecampus
dan sudah login di aplikasi Microsoft Teams. Berikut langkah-langkah Join Microsoft
Teams Meeting undangan UO melalui aplikasi Microsoft Teams.
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e Langkah :

1. Join the conversation
dengan mengklik
undangan yang masuk
ke notifikasi di Activity

2. Kilik Join untuk
memulai bergabung

3. Aktifkan fitur video
pada posisi on

4. KIlik Join Now untuk
memulai bergabung ke
dalam group meeting

5. Tampilan Meeting
yang telah terhubung
dengan petugas ujian
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» Join Microsoft Teams Meeting melalui e-mail pribadi yang tidak terdaftar
di ecampus
Berikut langakah-langkahnya:
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Kl Menampilkan agenda pada tanggal 8 Juli

uka dengan Teams
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Langkah:

1. Buka undangan yang masuk ke email (gmail/lyahoo) melalui smartphone
anda. Tekan tombol Join Microsoft Teams Meeting

2. lzinkan default untuk membuka aplikasi Microsoft teams Hanya sekali atau

selalu.

Klik Ikuti rapat untuk memulai bergabung.

4. Anda diminta untuk mengisi NIM dan Nama sebagai peserta ujian online

TAP & MK, kemudian klik ikuti rapat

Klik izinkan Aplikasi Microsoft Teams merekam audio

Tampilan Group Meeting yang telah terhubung dengan petugas ujian yang

menaundana anda

w
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» Join Microsoft Teams Meeting melalui aplikasi Whatssapp
Anda dapat juga bergabung dengan aplikasi Whatsapp melalui link yang diberikan
oleh Admin kepada peserta ujian. Berikut langkah-langkahnya
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Langkah:

1. Buka undangan yang masuk ke Whatsapp
melalui HP anda. Klik link Join Microsoft
Teams Meeting

2. lzinkan default untuk membuka aplikasi
Microsoft Teams.

3. Kilik bergabung sebagai tamu.

4. Anda diminta untuk mengisi NIM dan
Nama sebagai peserta ujian online TAP &
MK, kemudian klik bergabung sebagai
tamu

5. Kilik izinkan Aplikasi Microsoft teams
merekam audio

6. Tampilan Group Meeting yang telah
terhubung dengan petugas ujian yang
mengundang anda




2. Fitur dan Tampilan Saat berhasil masuk dan bergabung Microsoft Teams Meeting

Setelah Anda masuk ke dalam Aplikasi Microsoft Teams Meeting untuk mengikuti ujian
online TAP & MK, maka akan muncul fitur-fitur pilihan sebagai berikut:

a. Fitur ini berfungsi untuk menampilkan video, apabila ikon kamera video tercontreng
artinya video tidak ditampilkan

b. Fitur ini berfungsi untuk mengaktifkan suara, apabila ikon Microfone tercontreng
artinya suara tersebut tidak aktif

)
c. Fitur ini berfungsi untuk ON/OFF speaker di Smartphone
d. H Fitur ini berfungsi untuk mengirim file dan merekam atau lainnya

e. = Fitur ini berfungsi untuk mengakhiri atau keluar dari Aplikasi Microsoft Teams
Meeting

UO TAP $ami Online Procroring

Join now

Selanjutnya, mahasiswa yang sudah terkoneksi dengan aplikasi microsoft teams bisa
mengikuti ujian online TAP & MK dengan cara memilih ikon video E dalam keadaan OFF.



Pelaksanaan Ujian Online TAP & MK

1. ldentifikasi peserta Ujian Online TAP & MK

Peserta ujian online TAP & MK yang sudah tergabung di room meeting Microsoft Teams
harus menunjukkan identitas Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) dan close-up wajah untuk
diidentifikasi oleh Petugas UPBJJ-UT.

Setelah menunjukkan identitas diri, perserta ujian online TAP & MK diwajibkan
menunjukkan keadaan sekitar ruang ujian/tempat pelaksanaan ujian dengan mengarahkan
kamera smartphone di sekeliling ruang ujian. Letakkan kamera smartphone disamping
peserta ujian sehingga tampak layar monitor Laptop/PC, BJU dan peserta ujian online TAP
& MK terkontrol oleh petugas. Seperti gambar berikut

Catatan : “ Kamera smartphone yang telah terhubung aplikasi Microsoft Teams
dipastikan harus selalu ON selama ujian berlangsung dengan durasi 3 jam (180
menit)”.



1. Isi Surat Pernyataan

Peserta ujian online TAP dan MK wajib mengisi “Surat Pernyataan Kesediaan
Melaksanakan Ujian Online Tugas Akhir Program (TAP) Universitas Terbuka” dengan
mengisi nama lengkap, nim, fakultas, program studi, UPBJJ-UT, alamat rumah dan tanda
tangan. Berikut contoh dari surat pernyataan yang sudah terisi dan sudah ditandantangani.

BUKL IAIABAN INRI UNI/ERSITAS TERBUYA

Surat Pernyataan Mahasiswa
Kesedinan Melaksanakan Ujian Online Tugas Akhir Program (TAP)
Universitas Terbuka

pertanda tangan di bawaly ini:

Rosnnden

yang
xama | engkap
NIM

Fakultas

popram Studi

upBI-UT

Alamat Rumah

dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia mengikuti ujian TAP dengan mematuhi ketentuan berikut
nerapkan standar protokol kesehatan pencegahan Covid-19.

njunjung tinggi ketertiban, kedisiplinan, dan integritas akademik dengan tidak melakukan
kecurangan, joki, serta tindakan tidak terpuji lainnya yang ber dengan kademi}
Universitas Terbuka.

Demikian sural pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya. Apabila di kemudian hari terdapai
pelanggaran atas pernyataan di atas, saya bersedia bertanggung jawab dan menanggung konsekuensinya.

Yang Membuat Pernyataan

P

Nama Mahasiswa

Khusus peserta ujian Tugas Akhir Program (TAP) semi online proctoring, dapat

mengunduh Buku Jawaban Uraian (BJU) pada laman https://suo.ut.ac.id/uoui/ dan klik
menu Unduh/Ungah BJU.

A} 4

J

(UNIVERSITAS TERBUKA

Making Higher
Edmﬁon.mmw

UJIAN ONLINE
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https://suo.ut.ac.id/uoui/

Isikan nomor identitas (NIM), masa ujian dan sandi peserta ujian, lalu klik TAMPILKAN,

maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini:

Unduh / Unggah Berkas BJU

Momor Identitas Maza Ujian Sandi Peserta Ujian

Mama Peserta
UPBJ. JAKARTA

#  UNDUH B UM

1. (BIOL4500) Tugas Akhir Program (TAP)

€ KEMBALIKE LAMAN DEPAN

TAMPILKAN

11



2.

Isi Identitas Diri pada Cover BJU TAP

Peserta ujian online TAP dan MK wajib mengisi identitas BJU seperti nama, nim, tanggal
lahir, kode mata kuliah, nama program studi, UPBJJ, masa ujian, tanggal ujian dan tanda
tangan pada lembar cover BJU TAP, berikut contoh dari BJU yang sudah diisi identitas
diri dan sudah ditandatangani, seperti gambar dibawah ini

Nama Pengawas

Tanda Tangan
BUKU JAWABAN UJIAN ONLINE

TUGAS AKHIR PROGRAM (TAP)

| Dy
‘@ %\‘llll‘

Nama Mahasiswa Ragnn d o
nomor Induk Mahasiswa/ NIM 0505 2011 011
Tanggal Lahir 06 Apni 4994
xode/Nam a Mata Kuliah Ekma qso0

Kode/Nama Program Studi Akuuntaugr
Kode/Nama UPBJ) uT  Makascar

Kode/Nama Tempat Ujian Online

a Ujian Online 2020 1
i/Tanggal Ujian Online IS, Jut 2020
;7 . Tdt\erTJrlggniF"eselea U}lan i

a3 /Q&mi j

Petunjuk

Kerjakan ujian Anda pada halaman yang bergaris dan berstempel Universitas Terbuka
2. Apabila diperhitungkan kuran, . s o
F kan k 8 dan/atau untuk keperluan men h
itun, / ulis konsep
gunakan halaman sebaliknya, : Vet
3. And.
a tidak diperkenankan melepas/menambah lembaran dari/ke dalam buky Jawaban TAP
o] 3 waban TAP

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TERBUKA
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3. Buka Laman Untuk memulai Ujian

- Setelah mengisi semua identitas diri pada BJU dan surat pernyataan. Peserta Ujian dapat
mengakses laman https://suo.ut.ac.id/uoui/ pada browser untuk mengikuti ujian.

Sebelumnya, untuk akses ke halaman suo menggunakan layanan provider maka wajib
untuk meminta akses IP ke petugas ujian.

- Berikut tampilan pertama akses ke laman https://suo.ut.ac.id/uoui/_ dengan alamat IP
yang belum terdaftar:

ALAMAT IP 114.10.67.138 TIDAK BERHAK AKSES LAMAN
INIL.
Isikan nama pengguna, lokasi ujian atau nomor peserta anda beserta sandinya untuk mengirimkan
alamat IP ini, dan segera hubungi Administrator Pusat untuk dikonfirmasi.

&, PETUGAs  F PiLLO -'—

Untuk dapat masuk ke laman tersebut petugas dapat memilih menu “PESERTA”,
kemudian isikan nim dan sandi dilanjutkan dengan klik tombol “KIRIM IP”.
Berikut tampilan jika berhasil kirim IP:

& C O B o~ hitpsiffsuc.utacid/uoui/# 80% ¥ Y=

O UO-UTuaor

e

o

& PeTUGAS fi§ PLuo

Y

UNIVERSITAS TERBUKA

£ Lty

y er
[Education Open to All

UJIAN ONLINE

© 2020-2022 Universitas Terbuka
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https://suo.ut.ac.id/uoui/

Pilih menu UO Mahasiswa UT,
yang terdiri dari 9 digit

kemudian masukkan NIM (Nomor Induk Mahasiswa)

bty

© 2020-2022 Universitas Terbuka

&, Perueas f P

(UNIVERSITAS TERBUKA
‘Making Higher
Education Open to All
SN ONEWE Universitas Terbuka
Indonesia Open University
N .

> " CBT | Computer Based Test

- P. S’ ' .
+ 4 UO Mahasiswa UT

UO Mahasiswa | Simulasi Ujian Unduh/Unggah
- BJU
Nomar Identitas

&a 043981726

- Setelah peserta memasukkan nim pada kolom yang tersedia, lalu klik tombol = .

- Selanjutnya masukkan sandi peserta ujian yang bisa dilihat di KTPUO dan masukkan

sandi petugas UPBJJ,

famy

I

Contoh KTPUO

TERMIK A

fah

UNIVERSITAS TERBUKA

KARTU TANDA PESERTA UJIAN ONLINE

MATA KULIAH DAN TAP
UNIVERSITAS TERBUKA

1. Laman untuk alses Ujian Oholing Mata Kuliah dan TAP.
2. Link MS Teams | Zoom)

4. Terlambat lebih dari 30 menit tidak: dibenarkan

unfuk mengawasi peserta mmmﬂm(ﬂmsmmnhmsmmqmmﬂalmmmm FProctoring).
3. Kartu Tanda Peserta Ujian Oniing Mata Kulizh dan TAP ini - harus ditunjulkan bersama Kartu Identitas Mahasiswa

mengikuti
-3 \hhalsmdiwmnggﬂmqmmw unhhum::nat langsung.
B. Apabila & menzguaakan alat kasi pada saat wjian seperti Handphone maka akan dikenakan sanksi akademik berupa nilai E

NOMORPESERTA - 017939567 i) - 90/ LAYANAN LUAR NEGERI
NAMAMAHASISWA - LANTK ASTH PROGRAM STUDI : Sastea Ingsric
TANGGALLAHR - 01121974
= — | | UsoP
TANGGALUIAY | sest | WARTY MATAKULIAH SANDI LOKASERUANG VIRTUAL RUANGKURS' |
MINGGU, 19 Jum 2022 1 [ 800- 1000 | BING#500  Tugas Aknir Program (TAF) ALt ac W UOTAE 1508 Sesil —
| [amicey, 26 7 2022 4+ [ 1500-16.30 | MKDUS109/ tima Sosial dan Bodaya Dasar Wstps: . 2 3 UOMTE 2606 KB Sesit
—
KETERANGAN: -

pada waktu ujian.

jian bes

Catatan:

Apabila mahasiswa i mgm pindah lokasi atau tanggal ujian, segera
kapasitas tempat ujian online, tanggal ujian, ruang dan kursi tersedia, kemuﬂun unduh kembali KTPUO di laman https://sia.ut.ac.id.

Lenill

hubungi UPBJJ set t untuk jadwal ulang selama
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Masa Ujian: 20221 MNIM:
UPT UPB.JJ: (79) KUPANG Nama:
Lokasi/Ruang: (7998) U0 SEMI PROCTORING /1 Jenis Kelamin:

Tanggal/Sesi: 07 June 2022 /1

Sandi Peserta Ujian Sandi Petugas |m BATAL

Peserta ujian wajib membaca tata tertib terlebih dahulu. Setelah selesai memahami tata
tertib, Klik VERIFIKASI dan tunggu hingga masuk pada halaman soal.

Masa Ujian 2021 NIM: 044300702 Mata Kuliah: (MKDU4111) F
UPT UPBLLI: (79) KUPANG Nama: GRACE MARSELIN KANA PAU Waktu Ujian: 90 menit
Lokasi/Ruang: (7998) UO SEMI PROCTORING / 1 Jenis Kelamin: Perempuan Jenis UO: (UOR) UJIAN ¢
Tenggal/Sesi: 07 June 2022/ 1

ey —— Sam petugas - . 4. 9 % % % 9 9 % 9 9]
JUGFJ | B | BATAL 1236 byte/1236 byte

MOHON DIBACA TATA TERTIB PELAKSANAAN UJIAN DI BAWAH INI

MOHON DIBACA TATA TERTIB PELAKSANAAN UJIAN DI BAWAH INI

Peserta ujian tidak diperbolehkan:

siian diwsjiblean;
1 ujian. Pria memakei i berkerah serta bersepatu. Wanita memakai gaun atau 1. Mengikuti ujian dua mata kulizh atau lebih pada jem ujian yang sema.
, serta bersepatu. 2 i dari 30 i

2 Berperilaku santun selama mengikuti ujian sesuai normafetika yang berlaku secara umum. 3. Keluar beriangsung. i tertentu make:
3. Membawa balpoin/pulpen. < Mahasiswa yang keluar ruang uiian i i ikuti ujian;
4. Membawa dan meletakkan di atas meja, Kartu Mahasiswa (atou identitas sah lain yang berfoto) dan Kartu Tanda Peserta Ujian Online (KTPUO) - Mahasiswa yang keluar ruang ujian setelah telah ujiannya dan tidk di masuk
5. Menggunakan kalkulator tunggal (bukan kalkulator yang ada pada handphone, laptop, ipad, notebook, smartphane, tablet, dan sejenisnya) untuk vjian kembali ke ruang ujian

mata kuliah yang boleh menggunakan kalkulator s mulai ujian sebel memberi instruksi mulai ujian
6. tercetak (oukan i ujian mata 5 ikasi pages, ipad, notebook, smartphone, tablet, dan sejenisnya)
7. Meletakkan semua ruang 3.4 .

6. Beke ek

8. Mengisi identitas pada BJU dengan benar untuk mata kuliah uraian
i dan Daftar Hadir dan BJU teri
10. Menyerahkan kembali BJU tersi kepads pengawss ruang ujian.
i ujian

7. Membuka mocul/buku/ catatan atau referensi lain pada seat ujan (kecuali untuk jenis ujian buka bukv)
N -

9. Menyalin/mem-fotokapi/memotret naskan ujian

10. Merokok, makan, dan minur di ruang ujian

1. Berbuat gadun di ruang uiian.

12 0 aci joki bagi orang lain

12. Mentaati tata tertib peserta ujian

PELANGGARAN TERHADAP TATA TERTIB INI AKAN DIBERIKAN SANKSI AKADEMIK (NILAI E) UNTUK MATA KULIAH TERKAIT ATAU SELURUH MATA KULIAH PADA SEMESTER BERJALAN

Setelah halaman soal ditampilkan peserta dipersilahkan untuk mengerjakan soal dengan
memperhatikan waktu yang tersedia. Berikut tampilan halaman ujian online mata kuliah

non TAP

044300702 MKDU4T11 7 June 2022 JENIS SOAL: OBJEKTIF ‘SISAWAKTU: |
3 ‘GRACE MARSELIN KANA PAU Penackan Kewarganegorsan sest: 1 (UOR) UJIAN ONUNE REGISTRAS!
et O 50 . g
JAWABAN: 2 & c o | RGEVTHCRIALIAET
o
Rod a2esQ

R - 10050 e ¢ 111 >

TN Wy TR st R T il e Smpn W r A Wprwsy Wepy et sy
T T Lagh e R T8 e

2 A e i WA - —
y B cwramgs wa ek R rwma b e hse

TR LOETG WGP B N B LW SN S
T e W e

0 -

Cara menjawab soal dengan klik salah satu pilihan jawaban yang tersedia
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mm 7 June 2022 JENIS SOAL: OBJEKTIF SISA WAKTU:
auunnmnwum sEst1 (UOR) ULIAN ONLINE REGISTRASK 1:29:32

o sl W
o
_ 0.1 oam1 50 Bod azesa

3

TR W, R At Ry A Wt e Tmgn W W R, VR et way.
1 IR B agh B AR e e

A B P W NS W O - ——
. B cwsmgs we e v ) e s
s TEERIREG GD B N B Sy S——
* L TR curem eraw

Terdapat petunjuk menjawab soal dengan klik seperti gambar dibawah ini:

044300702 MKDUAT11 7 June 2022 JENIS SOAL: OBJEXTIF sisA
3B ‘GRACE MARSELIN KANA PAU Pendicikan Kewarganegarsan SESI: 1 (UOR) UJAN ONLINE REGISTRAS! 1:25:52
T JAWABAN: 4 s ¢ o
[E—
_ PP PETUN.JUK MENJAWAB SOAL UJIAN Dod | NS

N ABCO

PRLMLAN SALAH SATU JAWABAN YANG PALING TEPAT

TRy TR T R T Wt . mgn W r Tl W sNsy VAR sy
PR W AR e AR e e

A e e e WA e -
B cersmgs W@e e R rema ) e Soee
TR TOIG G B N DA A AN S

4]

Peserta ujian dapat melanjutkan soal ke soal berikutnya dengan klik nomor soal seperti
pada gambar dibawah ini:

_== 044300702 MKDU4111 7 June 2022 JENIS SOAL: OBJEKTIF SISA WAKTU:
s% ‘GRACE MARSELIN KANA PAU Pendidikan Kewarganegars SESI: 1 (UOR) UJIAN ONLINE REGISTRAS! 1:12:4
o i 50
- —
. ® | no8oam50 an: ¢ 11
2 B
3 A
4 o
s 8
6 c
7 c
pa—
9 : P e S e e e Cw  wenan aew w wet ey e anmmn W,
10 :
S T e St g e L -
n :
% : AP
13 - .
i . 8 foew
& . C  Dwas
1 : I
” :
18
19
20
2
2
23
2

Peserta ujian Tugas Akhir Program (TAP) menjawab soal pada Buku Jawaban Uraian
(BJU) yang telah disediakan.

Setelah peserta ujian menjawab soal, periksa kembali jawaban yang telah dikerjakan.
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Selanjutnya, klik “SELESAI” maka akan muncul konfirmasi pertanyaan, jika sudah yakin
selesai maka klik “I'YA, SAYA SUDAH SELESAI” maka saat itu anda sudah dapat
keluar dari aplikasi Microsoft teams maka Ujian selesali.

Apakah anda ingin menyatakan sudah selesai ujian?

TIDAK, SAYA INGIN LANJUT! IYA, SAYA SUDAH SELESAI!

Jika peserta Ujian masih ingin mengerjakan soal kembali maka klik tombol

Jika peserta menekan tombol , maka peserta tidak dapat kembali lagi ke
tampilan soal dan peserta dianggap telah selesai.

Contoh tampilan TAP

PERIKSA KEMBALI LEMBAR BJU ANDA DAN BERIKAN KEPADA PENGAWAS UJIAN

TERIMAKASIH ATAS PERAN SERTA ANDA DALAM MENGIKUTI UJIAN ONLINE

.. UNIVERSITAS TERBUKA .

Contoh tampilan Non TAP :hasil jawaban secara otomatis sistem akan menampilkan
jumlah jawan benar dari jumlah soal.

D
INFORMASI PEROLEHAN JUMLAH JAWABAN BENAR

1 3 DARI 50 SOAL

TERIMAKASIH ATAS PERAN SERTA ANDA DALAM MENGIKUTI UJIAN ONLINE

«ll
\ ]

|5

UNIVERSITAS TERBUKA
Making Higher
Education Opento All

.SELESAL:.
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